g" e h Evangelische Hochschule
Ludwigsburg

Diese Anleitung erlautert die Moglichkeiten, auf welchen Wegen Sie mit den Studierenden Threr
Veranstaltung kommunizieren kénnen.

Anleitung zur Kommunikation mit Studierenden
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Hinweise

A) Um die Moglichkeiten des Moodle-Systems zu nutzen, miissen die Studierenden in [hrem
Kurs eingeschrieben sein. Sie konnen Ihren Studierenden in der Priasenzveranstaltung
den Titel des Kurses mitteilen und den Einschreibeschliissel nennen. Erfahrungsgemaf3
ist es empfehlenswert, den Schliissel auch schriftlich zu kommunizieren (Tafelanschrieb,
Handout, 0.4.), da dadurch dann auch Schreibfehler, bspw. in der Grof3-/Kleinschreibung,
vermieden werden konnen. So kénnen sich diese in den Kurs anmelden.

B) Um Ihren Studierenden schon vor der ersten Prasenzveranstaltung den
Einschreibeschliissel und weitere Informationen zukommen zu lassen kdnnen Sie eine
Rundmail verschicken. Nutzen Sie dafiir die Teilnehmerliste im HISinOne-Portal, die
auch die Mail-Adressen der Studierenden enthalt (siehe Anleitung: Rundmail via
HISinOne).

C) Um wihrend des Semesters Ankiindigungen an die Studierenden zu versenden,
konnen Sie dies in dem Moodle-Kurs Ihrer Veranstaltung tun: Vor allem bei kurzfristigen
Informationen bei Krankheit oder Raumanderungen kann dies sehr vorteilhaft sein. Die
Studierenden erhalten dabei automatisch eine Benachrichtigung an [hre E-Mail-Adresse,
sofern Sie in den Moodle-Kurs eingeschrieben sind (siehe Anleitungen: Ankiindigung via
Moodle; Mitteilung via Moodle).
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Anleitung: Rundmail via HISinOne

1. Nach Ihrem Login in das HISinOne-Portal zeigen sie auf den Menilipunkt
»Lehrorganisationen“ und klicken auf ,Meine Priifungen/Veranstaltungen®. Klicken Sie auf
die zweite Registerkarte ,Veranstaltungen / Durchfiihrende/-r ). Es werden Ihnen nun
alle Veranstaltungen angezeigt, bei denen Sie als durchfiihrende/r Lehrperson hinterlegt
sind. Das aktuelle Semester ist dabei bereits vorausgewdhlt.

Bei der Veranstaltung, in welcher Sie die Studierenden kontaktieren mochten, klicken Sie
in der Spalte ,Aktionen“ auf den Personen Button & ,Teilnehmerliste”.

/@ Meine Prifungen/Veransta... \+
€ ) () @ | https//hio-eh-prod.hispro.de/qisserver/pages/cm/exa/examEvent OverviewOwn/showOverview.s c Q suchen ﬁ B ¥+ # =
Lehrende/r EHL Studium und Lehre j‘ 3 [} 30 E Tl

i h Evangelische Hochschule
Ludwigsburg
Startseite Lehrorganisation Studienangebot Curriculum Designer Benutzer-Informationen

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Meine Priifungen/Veranstaltungen a

Meine Priifungen/Veranstaltungen

Weranstaltungen / Verantwortliche 1 Veranstaltungen / Durchfihrende/-r [0l

Semester Sommersemester 2016 - Filter T
Titel & N Ver: talt: t Verantwortliche A Idung Zul g Auslastung Aktionen™
-| Beratung 5139_623-V4 Seminar i
=
@ Fachberatung (1.PG) 0 29 m& =
Suchergebnis: 1 Ergebnisse | * Zeilen pro Seite (Max: 15 10

2. Nun konnen Sie die Teilnehmerliste des Kurses sehen. Allerdings ist standardmafig nur
der Name und Status der Studierenden enthalten. Klicken Sie deshalb oben rechts auf
w#Tabellenprofil bearbeiten , um weitere Anzeigeoptionen einstellen zu konnen.

; . [E=N B |
/@ Meine Prafungen/Veransta... x | +
&) @ @ | https://hio-eh-prod hispro.de/qisserver/pages/cm/exa/examEventOverviewOwn/showOverview.s @ || Q Ssuchen e ¥ & =
Lehrende/r EHL Studium und Lehre _!‘ 1. = 30 E Wy

¥ h Evangelische Hochschule
Ludwigsburg
Startseite Lehrorganisation Studienangebot Curriculum Designe

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Meine Priifungen/Veranstaltungen

Meine Priiffungen/Veranstaltungen

<

zurtick | Auft ag ausfuhren

Teilnehmerliste S139_623-V4 - Beratung/Fachberatung (1. Parallelgruppe) - Sommersemester 2016

Name 1 Status
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3. Im Tabellenprofil setzen Sie einen Haken bei ,Checkbox fiir Mail-Versand“ und klicken
anschliefden ,Speichern, um die Anzeige zu aktualisieren.

4. Nun koénnen Sie einzelne Studierende auswahlen (mit Hilfe der Hakchen auf der linken
Seite neben den Namen). Driicken Sie abschlief3end
auf ,E-Mail schreiben ~ (mit dem lokalen E-Mail-
Programm)*“. Jetzt 6ffnet sich ihr Programm und Sie kénnen eine E-Mail an die
ausgewahlten Studierenden versenden.

v K« «H:zz > » )

-
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Anleitung: Ankiindigungen via Moodle

1. Gehen Sie dazu auf die Internetseite https://moodle.eh-ludwigsburg.de/.

2. Geben Sie Ihre Benutzerkennung und Ihr
Passwort fiir das Moodle-Portal der EH Login

ein. Anmeldename

Kennwort

[l Anmeldenamen merken

Login

Kennwort vergessen?

3. Loggen Sie sich ein, indem Sie auf ,Login“ klicken. Es erscheint Ihr sogenanntes
»,Dashboard“, Ihrer personlichen Startseite. Hier sehen Sie die von Ihnen angelegten
Kurse. Klicken Sie auf den Kurs, welchem Sie Informationen zukommen lassen mochten.

= @ EH Ludwigsburg: Moodle

il ale Navigation ~ Deutsch (de) ~ A ® Martin Luther -
@ Dashboard
] Kursibersicht Globale Navigation
# Startseite
(. , ) - L Kurs -~ | 22 Kachel -
B Kalencer Y Alle (auBer verborgene) |£ Kursname 222 Kachel + Kursiibersicht / Lehre
» Studium
= Meine Kurse » Service E-Learning
=
» Hochschule
= HdG WiSel19/20
= Franzi Scheerer Service E-Learning E-Learning Kalender
Best Practice Blended Learning - E-Learning (Lehrende/r)
7= E-Learning (Lehrende/r) Frau Stammer - Juli 2019 .
0% abgeschlossen M Di Mi b K 5, 5
#& Website-Administration 2 L - a 0
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 1 12 13 14
5 18 17 18 19 20 21
2 23 24 25 26 27 28
% 30 31
Luther E-Learning
Herades der Grofe - Test Kurs Franzi

Winte@ﬁnester 2019720

Anzeigen 12 7
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4. InIhrem Kurs klicken Sie auf das Feld lPL__II Ankindigungen

= G EH Ludwigsburg: Moodle  Gic

Navigation ~ Deutsch (de) ~ A o Martin Luther -

-

Herodes der Grol3e - Wintersemester 2019/20 #

& Teilnehmer/innen
Dashboard / Meine Kurse / EH Ludwigsburg / Lehre / Luther / HdG WiSel9/20

lﬂj Ankiindigungen

E Bed_ Aende Lektlre zum Seminar [

U Badges
® Kompetenzen

B8 Bewertungen

[ Allgemeines

(9 Der junge Herodes .
Der junge Herodes

[ Herodes und die Juden —
H:ll Diskussion &

[ Herodes und Jesus &/ Kieine Abfrage zur Nacharbeit &

[ Absprachen zur

5. Um eine Ankiindigung zu verfassen klicken sie auf den Button N EIER L EN Ty Flyins )

= G EH Ludwigsburg: Moodle  Globale Navigation = Deutsch (de) = A ® Martin Luther h

= HdG WiSe19/20

Herodes der GroRe - Wintersemester 2019/20

Dashboard / Meine Kurse / EH Ludwigsburg / Lehre / Luther / HdG WiSel9/20 / Allgemeines / Ankundigungen

285 Teilnehmer/innen
U Badges Suche in Foren

™ Kompetenzen

B8 Bewertungen AnkUndigungen & -
MNachrichten und Ankindigungen

(3 Der junge Herodes

[0 Herodes und die Juden

(Keine Anktndigungen im Forum)
O Herodes und Jesus Direkt zu: * Begleitende Lektiire zum Seminar =
(D Absprachen zur
6. Es erscheint eine Eingabemaske, in der Sie Ihre Nachricht eingeben. Die Felder ,Betreff‘ €)
und , Mitteilung” @ miissen ausgefiillt werden (erkennbar durch @ ).

= Gh EH Ludwigsburg: Moodle G| ion ~ Deutsch (de) ~ A ® Martin Luther M

Herodes der GroR3e - Wintersemester 2019/20

Dashboard / Meine Kurse / EH Ludwigsburg / Lehre / Luther / HdG WiSel9/20 / Allgemeines / Ankundigungen

= HdG WiSe19/20
£ Teilnehmer/innen

Suche in Foren

U Badges

& Kompetenzen AnkUndigumgerW #'

f8 Bewertungen )
Nachrichten und Ankiindigungen

O Aligemeines
Neues Thema hinzufugen

(3 Der junge Herodes
aBetreff 0

Mitteilung [!] . )
[ Herodes und Jesus Q 1 A B I = iE % % @ W ¢ w3

[ Herodes und die Juden

M Ahenrachan e
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7. Gehen Sie nun Unterhalb der Mitteilung auf , Erweitert” und setzen Sie durch Klicken einen
Haken in die Checkbox bei ,Mitteilungen ohne Verzégerung senden”: Es bekommen die
Teilnehmer/innen des Kurses dann unverziiglich eine E-Mail mit Ihrer Ankiindigung oder

Nachricht.

Mitteilung 0 — 1.

1 A B I = E % $§ @B & w3
~

Beitrag absenden Abbrechen Erw&it]ert

Anhang Maximale GréBe flr neue Dateien: 20MB, Maximale Anzahl von Anhangen: 1
0 BH =
B Dateien

~

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Angepinnt

¥l Mitteilung ohne Verzdgerung senden

8. Zum Schluss klicken Sie auf den Button
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9. Sie haben nun Thre Ankiindung in den Kurs eingestellt (dort ist diese Nachricht auch kiinftig
verfligbar und nachtraglich nachzulesen) und die Teilnehmer/innen des Kurses werden
direkt per E-Mail informiert.

= (G:H_ _ EH Ludwigsburg: Moodle  Globale Navigation ~  Deutsch (de) ~ A & Martin Luther -
= HdG WiSel9/20

Herodes der GroB3e - Wintersemester 2019/20

Dashboard / Meine Kurse / EH Ludwigsburg / Lehre / Luther / HdG WiSel9/20 / Allgemeines / Ankindigungen

48 Teilnehmer/innen
U Badges Suche in Foren
™ Kompetenzen

&8 Bewertungen Dieser Beitrag wird direkt als E-Mail an alle Abonnent/innen des Forums versendet. X

Ankundigungen

[ Der junge Herodes
Machrichten und Ankindigungen
3 Herodes und die Juden

Neues Th hinzuftiges
(3 Herodes und Jesus

O Absprachen zur Thema Begonnen von Antworten  Letzter Beitrag | Erstellt
Exkursion
Martin Luth
Vorlesung néchste Martin 0 Mzr ]‘_njul: 2;{9 Mo, 1. Jul 2019,
@ Dashboard Wache Luther = ' 1245
12:45
A Startseite
Direkt zu: s Begleitende Lektlre zum Seminar =
) Kalender
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Anleitung: Mitteilungen via Moodle

1. Befolgen sie die Schritte 1.- 3. wie in der Anleitung: ,Ankiindigung via Moodle*

2. Klicken Sie in Ihrem Kurs links auf das Feld 8 Teilnehmer/innen

= G En Ludwigsburg: Moodle &

Navigation ~ Deutsch (de) ~ A o Martin Luther -

-

= HdG Wi5e19/20

Herodes der GroRRe - Wintersemester 2019/20 -

Dashboard / Meine Kurse / EH Ludwigsburg / Lehre / Luther / HdG WiSel9/20

& Teilnehmer/innen

™ Kompetenzen

lﬁ_jAnkundi ungen
@8 Bewertungen o gung

Begleitende Lektiire zum Seminar &
[ Allgemeines

(3 Der junge Herodes .
Der junge Herodes

(3 Herodes und die Juden -
lﬁ;ﬁ Diskussion &

[ Herodes und Jesus ] Kleine Abfrage zur Nacharbeit &

(3 Absprachen zur

3. Hier konnen Sie dann beliebige Teilnehmer/innen auswahlen und auf das Feld ,Fiir
ausgewahlte Nutzer/innen...“ klicken.

= e Herodes der GroBe - Wintersemester 2019/20

4 Teilnehmer/innen
Dashboard / Meine Kurse / EH Ludwigsburg / Lehre / Luther / HdG WiSel9/20 / Teilnehmer/innen

U Badges

o Ju

@ Kompetenzen . .
Teilnehmer/innen

B Bewertungen Keine Filter zugeordnet
g Mutzer/innen einschreiben

[ Allgemeines Schlisselwort oder Filter festlegen W

[ Der junge Herodes Anzahl der Teilnehmer/innen: 3

Vﬂmﬂmi‘ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXVZ
(3 Herodes und die Juden

NaChnamemABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
(3 Herodes und Jesus

Auswahl Vorname * /Nachname Rollen Gruppen Letzter Zugriff im Kurs Status
(3 Absprachen zur - - - - - -
Exkursion

Johannes Brenz Teilnehmer/in & Keine Gruppen 1 Stunde 21 Minuten e & o
@ Dashboard

Martin Luther Trainer/in, Kursersteller/fin Keine Gruppen  jetzt e & a
# Startseite Philipp Melanchthon  Teilnehmer/in Keine Gruppen 1 Stunde 12 Minuten e & a
4 Kalender

Alle auswshlen  Nichts auswshlen  FUr ausgewshite Nutzer/innen ... ‘ AuswéHlenu. :
= Meine Kurse ﬂ
Nutzer/innen einschreiben

= HdG Wisel9/20
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4. Es erscheint eine Auswahl an Aktionen, die Sie mit den Teilnehmer/Innen Ihres Kurses
vornehmen konnen. Dort klicken Sie auf Mitteilung senden

Herodes der GroRe - Wintersemester 2019/20

Dashboard / Meine Kurse / EH Ludwigsburg / Lehre / Luther / HdG WiSel9/20 / Teilnehmer/innen

Teilnehmer/innen -

Keine Filter zugeordnet : :
g Mutzer/innen einschreiben

Schlisselwort oder Filter festlegen W

Anzahl der Teilnehmer/innen: 3 Auswahlen...

Mitteilung senden
VOmameA B C D E F G H I J K L M N o pl NeueAnmerkung hinzufig
Tabellendaten herunterladen als

Nachname m A B CDEFGHIIJ KLMN O Komma separierte Werte {.csv)

Microsoft Excel (xlsx)
Auswahl Vorname “ / Nachname Rollen HTML—TabeIIg . .
- - - Javascript Object Notation (json)

OpenDocument (.ods)
7 Johannes Brenz Teilnehmer/in & Portable Document Format (.pdf)

Manuelle Einschreibung

o Martin Luther Trainer/in, Kursersteller/in & Ausgewdhlte manuelle Einschreibungen bearbeiten

Ausgewdhlte manuelle Einschreibungen I&schen
Selbsteinschreibung

" Philipp Melanchthon Teilneh i
op Sinchmer/in Ausgewdhlte Selbsteinschreibungen bearbeiten
Ausgewdhlte Selbsteinschreibungen l6schen
Alle auswahlen  Nichts auswahlen  Fur ausgewahlte Nutzer/innen ... | Auswahlen... :

Mutzer/innen einschreiben

5. Tragen Sie nun Ihre Mitteilung in das Feld ein und klicken Sie auf B FarsT1[1TyTole Ty WO R £0a 1yt Wy 1o oy

Mitteilung an 2 Personen senden

Erinnerung: Das Seminar nachsten Dienstaq entfdllt, lesen Sie bitte
Stattdessen den Aufsatz zu Herodes und bearbeiten Sie bitte die
Fragen 1-4.

Mitteilung an 2 Personen senden Abbrechen
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6. Sie haben nun eine Mitteilung an die ausgewahlten Personen gesendet.

Herodes der Gro3e - Wintersemester 2019/20

Dashboard / Meine Kurse / EH Ludwigsburg / Lehre / Luther / HdG WiSel9/20 / Teilnehmer/innen

Mitteilung an 2 Personen gesendet b4

Teilnehmer/innen
Keine Filter zugeordnet Mutzer/innen einschreiben

Schlisselwort oder Filter festlegen W

Teilnehmer/Innen erhalten nun auf ihrem Dashboard eine Meldung (J) und konnen diese
bei Ihren Mitteilungen einsehen

A J Johannes Brenz v
Q. Suchen &
& Kontakte

» Als Favorit markiert (1)
» Gruppe (0)
w» Personlich (1)

Martin Luther

=

10
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Anleitung: Mitteilung via chat in Moodle

1. Befolgen sie die Schritte 1. & 2. wie in der Anleitung: ,Ankiindigung via Moodle“ und loggen
Sie sich in Ihrem Moodle- Account ein. Dort klicken Sie entweder direkt rechts oben auf die

Sprechblase (’) oder Sie klicken auf Ihren Namen und wahlen im sich 6ffnenden Ment
»~Mitteilungen”.

= Gh e Ludwigsburg: Moodle  Globale

@ Dashboard

& Startseite

@ Dashboard

& Profil

KursUbersicht

B8 Bewertungen

> {Ei]tteilungen/
_ /& Emstell

Y Alle (auBer verborgene) ~ 1= Kursname ~
4 Kalender

™= Meine Kurse

= HdG WiSel9/20
7= Franzi Scheerer Service E-Learning Kalender
Best Practice Blended Learning -
= E-Leaming (Lehrende/r) Frau Stammer - Juli 2019 -

geschlassen

#& Website-Administration

8 9 10 1 12 14
5 16 17 18 19 20 2
22 23 24 25 26 27 2
22 3 1
Luther E-Learning
Herades der Grofe - Test Kurs Franzi
‘Wintersemester 2019/20

Anzeigen 12~

2. Hier kénnen Sie nun Explizit nach einzelnen Personen suchenc, oder Thre Kontakte tiber
»Persénlich”, markierte Kontakte tiber ,Favorit“ oder Gruppenteilnehmer/Innen einer
Gruppe, bei der Sie selber Mitglied sind, tiber ,Gruppe” auswahlen. @

(1
Q. Suchen £e

& Kontakte
(2

» Als Favorit markiert (1)
¥ Gruppe (0)

¥ Personlich (2)

11
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3. Klicken Sie auf die Person, schreiben Sie die Mitteilung im ge6ffneten Chat€)) und klicken Sie
anschliefend auf senden ( 4 ) @

Philipp Melanchthon ¥

VILILET LAUIIR TUE N PN T TLUP LT IR T

Philipp Melanchthon

Hallo Martin,

Philipp Melanchthon

schédn von dir zu héren :)

Das finde ich auch!

Wie geht es dir?

=]
Ra
o

=1
9]
=1

%)

Juli

14:00

Erinnerung: Das Seminar ndchsten Dienstag entfdllt, lesen Sie bitte Stattdessen den Aufsatz zu
Herodes und bearbeiten Sie bitte die Fragen 1-4.

Mitteilung schreiben...

4. Die Person erhilt nun eine Mitteilung ( J)

und kann diese bei Ihren Mitteilungen einsehen.

A J Johannes Erenz h

Q. Suchen

&

& Kontakte

» Als Favorit markiert (1)

» Gruppe (0)

* Personlich (1)

Martin Luther

- —

12

< Philipp Melanchthon %

10:09
Hallo Herr Melanchthon,

10:09
vielen Dank fir [hre Kontaktaufnahme!

Philipp Melanchthon 10:10

Hallo Martin,

Philipp Melanchthon 10:11

schén von dir zu hdren 3)

10:28
Das finde ich auch!

10:28
Wie geht es dir?

14:00

Erinnerung: Das Seminar ndchsten

Dienstag entfillt, lesen Sie bitte
Stattdessen den Aufsatz zu Herodes
und bearbejien.Si

lite die Fragen 1-4.



