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Chat 

Übersicht 

In dieser Anleitung geht es um die Aktivität „Chat“ in Moodle. Dabei wird Ihnen erklärt, wie sie 
einen Chat anlegen und nutzen können. 

1. Chat anlegen 

2. Chat- Einstellungen 

3. Chat nutzen 

4. Chat-Protokoll 

1. Chat anlegen 

 

Loggen Sie sich in Moodle ein, klicken Sie auf 
Ihren Kurs und schalten Sie die Kursseite in den 
Bearbeitungsmodus. Klicken Sie dazu rechts 
oben auf „Bearbeiten einschalten“. 

Gehen Sie im Kursabschnitt, in dem Sie den Chat 

hinzufügen wollen, auf  

 

 

Klicken Sie dort auf „Chat“ und dann auf  
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Zunächst geben Sie Ihrem Chat einen Namen und eine Beschreibung, z.B. Thema des Chats/

Regeln für die Benutzung. Wenn Sie diese Beschreibung direkt auf der Kursseite anzeigen lassen 

wollen, aktivieren Sie die entsprechende Checkbox. 

Anschließend können Sie verschiedene Einstellungen zu den Chat-Sitzungen vornehmen: 

2. Chat Einstellungen 

❶ Nächster Chat: Geben Sie 
hier Datum und Uhrzeit der 
nächsten Chat-Sitzung an. 
(Dies verhindert nicht den Zu-
griff auf den Chat-Raum zu 
anderen Zeiten. Es lässt Ihre 
Teilnehmer/innen wissen, 
wann sie erwarten können, 
dass Sie im Chat-Raum anwe-
send sein werden.) 

❷ Wiederholungen: Sie kön-
nen zwischen diesen vier Opti-
onen wählen: 

 Es werden keine Chat-
Zeiten angekündigt. Der 
Chat steht für die TN 
jeder Zeit zur Verfü-
gung. 

 Der nächste Chat mit 
Datum und Uhrzeit wird 
angekündigt. Der Ter-
min wird im Kurskalen-
der und im Kurs ange-
zeigt. 

 Der Chat wird täglich zur gleichen Zeit angeboten. (Hilfreich um z.B. tägliche Diskussionsrunden mit den TN 
anzukündigen.) 

 Chat-Sitzungen werden wöchentlich zum gleichen Termin angekündigt. (Hilfreich, wenn Sie z.B. regelmäßig 
Aufgaben stellen oder in einem wöchentlichen Chat Ideen und Fragen des aktuellen Kursinhaltes diskutieren 
wollen.) 

❸ Sitzungen speichern: Sobald mindestens zwei Teilnehmer/innen an einer Chat-Sitzung teilnehmen, wird ein 
Protokoll der Sitzung angelegt. Legen Sie fest, wie lange diese Protokolle gespeichert werden. Die Optionen variie-
ren von 2- 365 Tagen. 

❹ Chat-Protokolle sichtbar: Legen Sie fest, ob die Chat-Protokolle der vergangenen Chat-Sitzungen von allen 
Kursteilnehmer/innen eingesehen werden dürfen oder nicht. 

 

In den weiteren Einstellungen können Sie beispielweise entscheiden, ob der Chat nur unter bestimmten Vorausset-
zungen erreichbar ist oder ob der Aktivitätsabschluss der Nutzenden verfolgt werden soll. Es ist auch möglich, 
den Chat nur für bestimmte Gruppen zu nutzen. Lesen Sie dazu die extra Anleitungen „Aktivitätsabschluss und Vo-
raussetzungen“ bzw. „Gruppeneinteilung und Gruppenwahl“ im Kurs E-Learning (Lehrende). 

❶ 

❷ 

❸ 

❹ 

https://moodle.eh-ludwigsburg.de/course/view.php?id=855
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3. Chat nutzen 

Klicken Sie den Chat auf der Kursseite an. Betreten Sie den Chat-Raum, indem Sie entweder den 

Link „Chat betreten“ oder „Barrierefreie Oberfläche“ klicken. 

Es öffnet sich ein neues Fenster, welches in drei Bereiche unterteilt ist: 

❶ Im Hauptbereich sehen Sie alle Nachrichten, die während einer Chat-Sitzung gesendet werden. 

❷ Hier sehen Sie alle TN, die im Moment im Chat mitdiskutieren. 

❸ Im unteren Bereich können Sie eigene Nachricht eingeben. Sobald Sie die Eingabetaste betätigen, wird Ihre 

Nachricht im Hauptbereich angezeigt. 

❶ 

❷  

❸  
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4. Chat-Protokoll 

1. Klicken Sie den Chat auf der Kursseite an. 

2. Klicken Sie auf den Link „Chat-Protokolle anzeigen“ ❶. 

Achtung: Kursteilnehmer/innen sehen diesen Link nur, wenn Sie die Chat-Protokolle für alle sichtbar konfiguriert 

haben. 

3. Klicken Sie auf den Link „Alle Sitzungen auflisten“, um zu einer Übersicht aller Chat-Sitzungen zu gelangen. 

4. Klicken Sie auf den Link „Sitzung ansehen“ ❷, um das Protokoll einer bestimmten Sitzung anzusehen. 

Hinweis: Nur Sie als Lehrperson sehen einen weiteren Link „Diese Sitzung löschen“ ❸. 
Wenn Sie diesen Link anklicken, können Sie das Protokoll der Chat-Sitzung löschen. 

❶ 

❷ 

❸ 
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Ansicht des Protokolls: 

Hier haben Sie ebenfalls die Möglichkeit, Protokolle in das E-Portfolio Mahara zu exportieren. Dazu klicken Sie auf 

„ins Portfolio exportieren“. 


